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Objectif

Maîtriser la mise en place d'un système de comptabilité et de

gestion des immobilisations sur informatique

Formation Wavesoft Comptabilité générale et

Immobilisations
Référence : CFW192

Moyen

Formation assurée par des consultants & formateurs certifiés

Wavesoft.

Cas concret dossier de formation avec mise en place d'un dossier.

Modalités

Evaluation des acquis : passage d'un QCM

Feuilles d'émargement

Durée

2 jours

Public

Responsables et salariés des services administratifs

Conditions d'admission et pré-requis

 

PROGRAMME

Généralités
    Ergonomie générale

    Administration

Gestion des fichiers
    Plan comptable

    journaux

    Clients

    Fournisseurs

Ecritures
    Saisie standard

    Saisie par modèles de saisies

    Saisie par abonnement

    Consultation des écritures

    Consultation des pièces de gestion

    Recherche

    Lettrage des comptes

    Rapprochement bancaire

Impression
    Grand livre, balance, journaux

    Echéancier, balance agée

    Bordereaux de remise en banque

    Centralisateurs

    Archivage des états

 

Gestion des règlements clients
    Assistant règlement

    Lettre de relance

    Gestion des portefeuilles

Gestion des règlements fournisseurs
    Assistant règlement

    Gestion des portefeuilles

Analyse financière
    Déclaration de TVA

    Etats de synthèses

    Gestion des états libres

Traitement de fin d'année
    Gestion des reports à nouveaux

    Création des exercices

Gestion des immobilisations
      Règles, modèles et paramètres

      Fiches Immobilisations

      Plans d'amortissement

      Acquisitions / Cessions / Dotations

      Impressions
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